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1. 功能與特色說明 
【藝術在雲端】讓你在電腦與行動裝置之間能更快速、更方便地存取

個人空間，不受時空限制。甚至不須等待冗長的下載時間，就可以直

接線上觀賞你所上傳的音樂及影片。當然，好東西就要與好朋友分

享。 

 
【藝術在雲端】也提供超讚的分享功能(群組分享、連結分享、郵件

分享)，讓你與好友們一起分享快樂。 
 

2. 下載 App 
Android 類型用戶 

1. 請至 Googleplay 商店『 』 

2. 搜尋輸入『台灣藝術大學』或『藝術在雲端』 

3. 或是『點這裡』 

 
找到的『藝術在雲端』App，點擊後並開始安裝，完成後可以得

到以下程式。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ArtDiskPhone.android
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3. 使用者登入 
點選『愛在雲端』App 

 

1. 輸入註冊的『信箱』、『密碼』 

 

 

所有功能需要完成登入才可以使用，所以請先行做登入的動作。 
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4. 畫面功能介紹 
頂端的功能 

 
項次 功能 說明 

a 通知 系統通知訊息存放區 

b 其他功能 後台管理、瀏覽記錄、資源回收桶、U頻道和賬號設

定的功能收納在內 

中間的功能 

 
項次 功能 說明 

a 狀態功能 簡易顯示已使用和剩餘空間、以及其他分享的訊息 

b 播放功能 我的音樂庫簡易版 

主要功能 

 
項次 功能 說明 
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a 我的文件 所有上傳到『ArtDisk』的檔案都會存在這 

b 我的最愛 
將常用的檔案設為【我的最愛】吧！這樣就能在沒網

路的地方開啓檔案 

c 
分享 

收件箱 
朋友分享給你的資料都在這邊 

d 格式精靈 將影片輕鬆轉換成適合各種行動裝置的 MP4格式 

e 
同步 

資料夾 
上傳和刪除都能與電腦同步 

f 
我的 

音樂庫 
為最喜歡的音樂建立【播放清單】吧 

 

4.1 我的文件 
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a. 首頁：離開當下頁面，回到主畫面 

b. 多檔選擇：選擇單一或數個檔案來動作 

c. 回到上一頁 

d. 重新整理 

 

 

 

 

 

 基本操作功能 
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點擊畫面最下方有個『三點呈現一列』的按鈕，就會跳出這些功能 

（根據不同的行動裝置，此按鈕的位置會不一定在這邊） 

a. 新增資料夾：若是要新增資料夾，點擊並且輸入資料夾名稱即可 

b. 若是要上傳檔案、圖片或其他檔案，點擊后完成選擇即可 

c. 重新整理 

d. 對於部分功能或者是使用上有疑問的話，可以點擊幫助直接瀏覽

操作手冊 

e. 前往後台或帳號相關設定 

 

 

 多檔選擇後的操作功能 

 
a. 將選取的檔案、圖片或資料夾額外複製一份到『指定的』資料夾

內，若是取消就不會進行複製 
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b. 將選取的檔案、圖片或資料夾移動到『指定的』資料夾內，若是

取消就不會進行移動 

c. 將選取的檔案、圖片或資料夾刪除，且送到『資源回收桶』內，

若是要完全刪除請置資源垃圾桶再次刪除 

d. 將選取的檔案、圖片或資料夾額外複製一份到『我的最愛』的主

功能內，若是取消就不會進行複製 

e. 選擇全部： 

選取該頁面所有的檔案，視窗最右邊之○圈會全部打”V”， 

若要全部取消，請再按一次 

 點選右上角的 『多檔選擇』 

a. 點選「全部選取」後，右邊之○圈會全部打”V”；此○圈打 V

亦可做單獨檔案之勾選， 

b. 取消全選的話，再按一次「全部選取」即可取消 

 

 

 可以預覽的檔案格式 

愛在雲端可以開啓、預覽的檔案格式如下： 

 文件：doc、docx、xls、xlsx、ppt、pptx、pdf（唯讀，不可編輯）。 

 圖片：jpg、gif、bmp、png。 

 影片：mp4、mov、3gp、rmvb（線上串流） 

 音樂：mp3（線上串流） 
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 如何針對單一檔案、圖片做操作 

對著『單一檔案、圖片』長按不放，即可跳出操作功能 

 
 加入我的最愛：將按下的檔案加入我的最愛，並下載到手機空間 

 其他應用開啓：將按下的檔案用 

 連結分享：將「檔案」或「資料夾」用 Link 連結功能，分享給朋

友。可透過 e-mail 或社交 APP (Line, Facebook 等)供朋友直接下載 
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按連結分享勾選欲傳傳送聯結之 APP貼上聯結即可 

若點選「復製連結」跳出「連結已復製到剪貼簿」訊息， 

此時須馬上登入社交 APP 點選連絡人，將連結貼上即可 

 

 重新命名：將按下的檔案重新命名 

 複製：將按下的檔案複製到其他特定資料夾 

 移動：將按下的檔案移動到其他特定資料夾 

 刪除：將按下的檔案從口袋碟刪除 
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 如何針對單一資料夾做操作 

對著『單一資料夾』長按不放，即可跳出操作功能 

 
 加入我的最愛：將已選取的多個檔案加入我的最愛，並下載到手

機空間 

 群組分享：將將「資料夾」分享給此系統中之聯絡人或群組 

a. 對著資料夾點選『按群組分享』 

b. 出現『聯絡人／群組／權限設定』之畫面 

 

可同時勾選『多筆』之「聯絡人」及「群組」權限設定；也可設定被

分享者 複製/下載/上傳 之權限 
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 重新命名：將按下的檔案重新命名 

 複製：將已選取的多個檔案複製到其他特定資料夾 

 移動：將已選取的多個檔案移動到其他特定資料夾 

 刪除：將已選取的多個檔案從口袋碟刪除 

 

 

 

 上傳：將照片／影片／其他檔案，上傳到口袋碟雲端空間 

 上傳照片： 

a. 點選「上傳」 

b. 點選照片 

c. 勾選照片 

d. 上傳至雲端空間 

 

 靜待上傳完成後，若是沒有，請先回到上一頁，在進入口袋碟讓

檔案列刷新。 
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 上傳「其他檔案」： 

a. 點選上傳 

b. 點選『其他檔案』 

c. 進入手機檔案，勾選檔名 

d. 上傳至雲端 

 

 

 

 

 資料夾：將新的資料夾新增到你所在的位置 

 新增資料夾 

a. 點選「資料夾」 

b. 輸入新增料夾的「名稱」 
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4.2 我的最愛 
對著檔案、圖片或資料夾選擇『加入我的最愛』， 待 Loading 完成後

即可在我的最愛的功能區塊，瀏覽剛剛下載的檔案、圖片和影片，此

外可以離線使用。 

 
被收錄進的檔案無法做更名的動作，該區塊內也僅提供檔案夾新增的

功能，是個人雲中的一個暫存區。 

 

4.3 分享收件箱 
共同使用此系統之他人，其分享資料檔、影音檔予您，分享資料存放

之地方。分享人可分享資料夾或單一的檔案。 
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4.4 同步資料夾 
PC 端安裝同步軟體程式，PC 端指定資料夾內文件都會自動更新到

此。 

 
 

4.5 格式精靈 
記錄曾轉檔之影音檔案 

 
 影音串流功能：口袋碟伺服器上的影音檔案可在 Android, iPhone

設備上，提供線上撥放功能，不需完全下載後才能撥放。 
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雲端影音轉檔服務： 

提供雲端影片格式轉換服務，提供 mobile & pad 螢幕尺寸格式轉檔，

原始檔案不流失。支援 RMVB、WMV、AVI、MPG、MKV 格式轉成

H.264 mp4 格式。 

 

 

 如何使用「轉檔服務」： 

1 點選影音檔”長按”使其跳出此功能 

2 點選「影音精靈轉檔」 

3 選輸出格式，且確認 

 

 

4.6 我的音樂庫 
提供音樂從雲端下載至口袋碟「手機及平板電腦」，在離線時，於「我

的音樂庫」之音樂播放清單下，音樂可隨時更新曲目播放，擺脫傳輸

線束縛。 
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 如何新增第一個播放清單： 

a. 點選我的音樂庫 

b. 點選「新增播放清單」 

c. 輸入播放清單的「名稱」 

   

 將音樂檔案存入播放清單資料夾： 

a. 點選「新增歌曲」或「已新增之播放清單」（ex：Test song） 

b. 勾選欲新增之音樂檔案 

c. 確認後點擊完成，新增成功 
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5. 其他功能 
 

 
項次 功能 說明 

a 
ArtDisk 
聯絡人 

此聯絡人是完成『藝術在雲端』帳號申請的使用者 

b 
群組分享 

管理 
可以對被分享的資料夾更改分享時間、分享對象或刪

除分享 

c 
連結分享 

管理 
可以對被分享的檔案、圖片或資料夾更改分享時間或

刪除分享 

d 最近瀏覽 可以觀看最近瀏覽過的所有檔案 

e 
資源 

回收桶 
被刪除的檔案、圖片或資料夾都會放到資源回收桶，

確定要刪除的話要做二次確認 

f U 頻道 未來會新增更多的影視頻道 

g 設定 帳號、個人基本資料，後台相關設定 
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5.1 ArtDisk 聯絡人 
預先加入同為 ArtDisk 的用戶，並且作後續的整合與管理。 

 

 在「所有聯絡人」分類，要新增聯絡人的話： 

a. 點選右上角 的「新增聯絡人」 

b. 輸入「ArtDisk 帳號」或「信箱」的方式加入為聯絡人 

c. 若是輸入的帳號、信箱錯誤，就會顯示出「查不到此聯絡人」的

提示視窗 
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 在「所有聯絡人」分類，要新增群組的話： 

a. 點選右上角 的「新增群組」 

b. 完成建立，且點擊進入你新增的群組 

c. 點擊「新增」 功能，開始選擇要加入的聯絡人 

 

 如何刪除聯絡人或群組 

對著要刪除的聯絡人「輕按」，再點擊「 」刪除即可 

 

a. 要刪除的群組的話，先點擊「 」，在選擇要刪除的群組。 
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5.2 群組分享管理 
將資料夾分享給特定群組後的管理都在這個區塊內，點選該分享的內

容，即可變更分享的對象或群組、以及相關權限設定。 

 

a. 點選被分享的項目 

b. 出現「群組分享設定」的功能，分成三大區塊： 

 群組：分享給特定群組內所有聯絡人的清單 

 聯絡人：分享給特定聯絡人的清單 

 底下的權限設定：可以編輯被分享的對象、群組能否複製、

下載或上傳新檔案到分享的資料夾內 
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5.3 連結分享管理 
 

將檔案、圖片、文件使用連結分享後，管理都在這個區塊內，點選該

分享的內容，即可變更該分享的期限、密碼設定。 

 
a. 點選被分享的項目 

b. 出現「連結分享設定」的功能： 

 

 複製短連結：將產生網址複製起來 

 傳送短連結：使用內建的通信、信件功能傳送短連結 

 連結有效日期：從分享當日開始，最多可以使用 7 天的短連

結，時間到後可以再利用此功能再次延續時間，延續之外也

可以把日期縮短 

 停止分享：將產生短連結刪除 

 連結保護密碼：將分享的短連結設置密碼，僅讓知道密碼的

人可以使用 

 儲存：完成、確定要變更後需點擊儲存 

 取消 
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5.4 瀏覽記錄 
紀錄曾瀏覽過之檔案，依照瀏覽的時間做排序 

 

 

 

5.5 資源回收桶 
所有被刪除的檔案被保存在這裡，您可以選擇「還原」或「刪除」，

完全刪除後，空間容量才會釋放 
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 如何完全「刪除檔案」： 

a. 點選右上角的「 」，直接清空垃圾桶內所有的檔案 

b. 對著幾個檔案、圖片或資料夾「輕點」選取後，再「 」刪除 

c. 不論是哪種操作方式，完成后都會出現刪除項目的清單 

 

 

 

 

5.6 U 頻道 
提供用戶可以在線上即時瀏覽的影音頻道，根據使用情況，可以新增

其他頻道或其他影片至雲端。 

 

 ：從「藝術在雲端」內上傳影音檔案至 U 頻道 

 ：備份指定檔案 
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 ：新增新的「頻道」到 U 頻道，讓同為「藝術在雲端」的用

戶可以在線同時瀏覽。 

 

5.7 設定 
「藝術在雲端」App 的後台功能－設定：藝術在雲端帳號的相關設定

（點選右上角的四方塊即可進入），都是自行勾選，每個功能都有各

自的用處，以下的介紹會根據各個功能來逐一介紹。 

 

 帳戶： 

 

 

a. 暫存空間使用：可以上傳圖片，自定義帳號的頭像 

b. ArtDisk 空間使用：我的文件夾 

c. 與 ArtDisk 解除連結：登出賬號 
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 暫存清除： 

 

 

d. 清除所有暫存檔案 

清除所有上傳： 

清除所有下載：把行動裝置上的暫存檔案都做清除，若是長使

用上傳下載的用戶，務必定期清理。 

 

 設定： 
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e. 排序檔案清單：可以根據四種排序方是呈獻檔案、圖片或資料

夾，讓用戶可以簡潔明瞭（如圖） 

。  

f. 設定密碼鎖：可以設定四碼的密碼鎖，在手機自動鎖頻保護的

的時候開啓保護機制，避免他人使用您的口袋碟資料。(詳 P.35

說明) 

 

 幫助、關於： 

 
g. 幫助：口袋碟使用有疑問，可以點選此幫助，連線到 Web 口袋

碟 Q&A 

h. 意見回饋：口袋碟歡迎各方意見和建議，如有任何想要反映的

問題和事情，可以藉由意見回饋的寄信方式來告知。 
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 設定密碼鎖： 

在手機自動鎖頻保護的的時候開啓保護機制，避免他人使用您的藝術

在雲端內資料。此「設定密碼鎖」若無打”V”，則代表無設定密螞

鎖，反之則有設定。 

 

a. 點選「設定密碼鎖」 

b. 輸入 4 位數字密碼 

c. 再一次輸入 4 碼數字 

d. 完成設置，若要測試，先行切換或運行其他程式，再切回藝術在

雲端 App，就會出現要你輸入 4 碼數字的提示畫面 

 

 

 取消密碼鎖： 

a. 點選「設定密碼鎖」 

b. 輸入原先設定的 4 位數字密碼 

c. 解除密碼鎖設定 

 


